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Obecna ustanoveni

Reditelka Skoly vydava podle § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSSim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) nasledujici VnitFni rad skolni druziny.
Smeérnice je soucasti organizacniho radu skoly. Urcuje pravidla
provozu a rezim SD.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005
Sb. 0 z&jmovém vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvoii
ve dnech skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou a vychovou
v rodiné. 3

Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové cinnosti, odpocinku,
rekreace zak( a dohled nad Zzaky.

Je uréena pro zaky1.-5. tiidy zakladni $koly. Cinnosti se mohou
Ucastnit i zaci, ktefi nejsou prihlaseni k pravidelné dochazce, pokud
to dovoluje kapacita jednotlivych oddéleni.
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I. _Prava a povinnosti zakl a jejich zdkonnych
zastupcl a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahl se zaméstnanci skoly

Prava a povinnosti zak{ a jejich zakonnych zastupcl jsou
vymezeny vnitfnim radem skolni druziny.

Pokud Zak naru$uje soustavné Fad a &innost gkolni druZiny, mize
reditelka Skoly rozhodnout o jeho vylouceni z druziny.

ak ma pravo:

na svobodnou ucast v zajmovém vzdélavani

na zajisténi prostoru pro vsSestranny rozvoj osobnosti, socialni
komunikaci, dostatek odpocinku a volného ¢asu, na dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek
e na zabezpeceni pristupu k informacim, zejména takovym, které
podporuji jeho duchovni, moralni a socialni rozvoj
e na vyjadreni vlastniho nazoru
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e na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili a socialné
patologickymi jevy

Zak je povinen:

e radné dochazet do druziny, pokud byl prijat k pravidelné
dochazce

e dodrzovat Vnitrni rad Skolni druziny, dohodnuta pravidla chovani,
predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, se kterymi byl
seznamen

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikt vydané v souladu s
pravnimi predpisy, skolnim fadem a vnitfnim radem

e neopoustét prostory druziny bez védomi vychovatelky

e nepritomnost v SD dolozit Zzadosti o uvolnéni a predat
vychovatelce osobné nebo prostfednictvim tridni ucitelky

e respektovat prava druhého, vyjadrovat se slusné, nedopustit se
nasili vi¢&i druhému, neponiZzovat, nezesmésfiovat & jinou formou
neomezovat prava druhého, predchézet vzniku konfliktd

e nenosit do druziny predmeéty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob

e chranit své zdravi i zdravi svych spoluzakd

e nenosit do druziny cennosti, vySSi obnos penéz - sSkola neruci
za jejich pripadnou ztratu ¢i odcizeni

e hlasit kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny bez zbyte¢ného odkladu

e chodit vhodné a Cisté upraven a oblecCen, s ohledem na planované
¢innosti, udrzovat prostory SD v Cistoté a poradku, chranit majetek
pred poskozenim

Zakonni zastupci zaka maji pravo:

byt v€as vyrozuméni o akcich skolni druziny

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte

na ochranu osobnich a citlivych Udaji (zdkon & 101/2000Sb.) a
pisemné svym podpisem odsouhlasit — zverejnovani fotografii z akci
a zivota skolni druziny na skolnim webu

na odborné poradenstvi v oblasti vzdélavacich, osobnich a
vychovnych problémd ke kterému nejprve daji svij informovany
souhlas

dostat ve Skole potiebné informace tykajici se Skolské legislativy,
SVP a dal$i dokumentaci $koly dle zdkona 106/1999 Sb.,0
svobodném pristupu k informacim.(dokumenty jsou pristupné na
chodbé skoly v 1. patre)

vznaset pripominky a podnéty k praci Skolni druziny uUstné i
pisemné

Ucastnit se vefejnych akci &kolni druziny a spoleénych projektl



Zakonni zastupci jsou povinni:

e dolozit nepritomnost Zaka zadosti o uvolnéni (jméno, datum, cas
odchodu, prevzeti odpovédnosti za samostatny odchod, podpis
zakonného zastupce)

e informovat vychovatelku o zmé&né zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich zaka nebo jinych zavaznych skutec¢nostech, které
by mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti druziny

e oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribé&h vzdé&lavani
nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto udajich

e uhradit platbu za zajmove vzdélavani v souladu se smérnici pro
Uplatu SD

e respektovat ustanoveni vnitrniho fadu druziny a pokyny
vychovatelky vydané v souladu s pravnimi predpisy, skolnim radem a
vnitinim Fadem sSkolni druziny

Pravidla kontaktu se zakonnymi zastupci

e  Zakonni zastupci jsou sezndmeni s pravidly SD prvni kolni den
prostrednictvim informacniho letacku, s rddem a smérnici pro Uplatu
jsou prokazatelné seznameni v mésici zafi.

e Dotazy a pripominky k provozu lze konzultovat s vychovatelkou
v osobnim kontaktu pfi vyzvedavéni zakd nebo telefonicky.

e Zakonnym zastupclm je nabizena G&ast na akcich SD.

Pedagogicti pracovnici se vzajemné informuji o podstatnych skutecnostech
tykajici se 2akd. Zachovavaji ml¢enlivost v pfipad&, Zze nakladaji s vybranymi
dlvé&rnymi informacemi, opirajici se zejména o tyto pravni predpisy: Zakonik
prace (§ 249 a nasl.,, 276), Zak. ¢. 412/05 Sb. o ochrané utajovanych
skuteénosti, Zak. &. 101/00 Sb. o ochrané osobnich tdajd.

II. Provoz a vnitrni rezim skolni druziny

Ve Skolni druziné je vychovatelka, kterd zajistuje prihlasovani a
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odhlasovani zaku, vybirani poplatku, predavani informaci rodicum,
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vyrizovani nametu a stiznosti.

Prihlasovani, odhlasovani a vylouceni

e O zatazeni zak( do $kolni druziny rozhoduje teditelka Skoly.

e Z&ci se prihlasuji na zakladé pisemné piihlagky prvni $kolni den,
kdy probiha zapis a v prib&hu roku za pfedpokladu, Ze stanovend
kapacita zakd nebyla dosud naplnéna.

e V piipadé vétdiho zdjmu, nez je kapacita 24k na dvé oddé&leni:



1. oddéleni (kapacita 25)
2. oddéleni (kapacita 28) jsou zaci prijimani podle téchto kritérii:

1. - 3. tf. - v8ichni zajemci zamé&stnanych zdkonnych zastupcd
prednostné

4 .- 5.tf.- Zaci, u kterych jsou zohlednény ddvody k pobytu ve $kolni
druziné individualné a neni dosud naplnéna jeji celkova kapacita

Zakonni zastupci prihlaseného zaka zaznamenaji na zapisnim listku
rozsah dochdazky, zplsob odchodu ?3aka z druziny a dal&i osoby
povérené vyzvedavanim zaka.

Odhlasit mohou Zaka pouze zakonni zastupci, a to na zakladé
pisemného sdeleni. 3

Reditelka mdZe rozhodnout o vyloudeni zdka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a
poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, opakované
svévolné nenavitévuje SD a zékonni zastupci nehradi Uplatu za
druzinu.

III. Organizace Cinnosti

Provozni doba a zajisténi prostor pro ¢innost
e Ranni druzina provoz od 6:30 - 7:45 hod.
e Odpoledni provoz 11.40 - 15.30 hod. 1 oddéleni
e Odpoledni provoz 12:30 - 15:00 hod. 2 oddéleni

e Ucitel podava informace o veskerych zménach, které zasahuji do

provozu SD (zmé&ny rozvrhu, akce t¥idy, zrudeni krouzkQ).

e DruZina ma kapacitu 53 zak( ve 2 oddé&lenich.

 Oddéleni SD jsou v&kové smisena. .

e Cinnost SD probiha zejména ve vlastnim prostoru skoly, dale SD

vyuziva knihovnu, poé&itadovou uéebnu, télocviénu, gkolni dvar, $kolni
hristé a okoli Skoly.

Dochazka do skolni druziny a pohyb Zzakd v prostorach skoly
e Skolni druzinu pravidelné navstévuji prihlaseni zaci.

e Casovy harmonogram je dan tydenni skladbou zaméstnani.

e Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost zejména formou
odpocinkovych, zajmovych a rekreacnich ¢innosti.

e Z&ky, ktefi kon&i vyu€ovani v 11.40 hod. pfebird vychovatelka
1.odvdélen|' od vyuéujl'cich. Odvédl'je na obéd a zpét do SD.

J Zaky, ktefi konCi vyuCovani ve 12.35 hod. odvadi na obéd
VYUCU]ICI a po ob&dé je predava vychovatelkdm do SD.

e Z&ky, ktefi navitévuiji krouzky $koly, prebiraji vedouci krouzkd,



po ukondeni krouzku predavaji zaky navstévujici SD zpét
vychovatelce.

Vyzvedavani Zzakd a samostatny odchod Zaka z SD

e Zaky mohou vyzvedavat pouze zdkonni zastupci nebo osoby
povérené vyzvednutim, které jsou uvedené v zapisnim listku. Pokud
prljde jind osoba, predlozi plsemne povéreni zakonného zastupce.

e 734k odchazi samostatne ze SD v dobé, kterd je uvedena na
zapisnim listku nebo na zakladé p|semneho sdéleni rodi¢t - jméno
Zaka, datum, Cas odchodu, pfevzeti odpovédnosti zakonného
zastupce, podpis. Zaka nelze uvolnit na zakladé telefonické zadosti a
nelplného sdéleni rodicd.

e Zakonny zastupce, ktery si vyzvedne zaka po vyucovani,
informuje vychovatelku osobné nebo prostrednictvim tridni ucitelky.
e Pfi nevyzvednuti Zaka do konce provozni doby se vychovatelka
nejdrive pokusi o telefonické spojeni s rodici, pokud se spojeni
nezdari, informuje reditelku Skoly a na zakladé jejiho souhlasu bude
Skolni druzina kontaktovat pracovnika organu péce o dité nebo policii.

Uplata za zajmové vzdélavani

e Vyse Uplaty za SD je stanovena predem na cely &kolni rok. Uplata
je splatna predem, plati se ve dvou splatkach - za obdobi zari az
leden a unor az cerven.

e Z&ci, ktefi navstévuji kolni druZinu nepravidelng, 1 - 2 dny

v tydnu, uhradi pomérnou ¢ast stanovené platby.

e Vy3i Uplaty mUze teditelka sniZit nebo od Uplaty osvobodit dle
smérnice pro Uplatu za zajmové vzdélavani.

e Zadost o0 osvobozeni nebo snizeni platby poskytne vychovatelka.

Stravovani, pitny rezim

e Stravné si zakonni zastupci zajistuji samostatné, stejné tak i
odhladovani ob&dd.

e Pitny rezim je zajiStén ve spolupraci se zakonnymi zastupci.

IV. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi a jejich ochrany pred socualne_patolomckvm jevy

a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

e Vychovatelka na zacatku Skolniho roku provede prokazatelné
pouceni o bezpecnosti a pravidlech SD.

e Vsichni zaci se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych
osob pri vSech c¢innostech a prostorach uzivanych skolni druzinou.
e Respektuje pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se
nevzdaluje ani neodhazi ze SD.

e V pfipadé Urazu neprodlené oznami tuto skutecnost své



vychovatelce, ktera provede opatreni k zajisténi prvni pomoci,
informuje rodic¢e zranéného zaka o Uraze a sdéli, jaka opatreni
ucinila, Uraz nahldsi Feditelce $koly a zapie do knihy Urazl
e Vychovatelka pFihlizi k fyziologickym potfebdm Zakd a vytvari
podminky pro jejich zdravy vyvoj a predchazi vzniku rizikového
chovani, poskytuje jim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.
e Zaci nemanipuluji s elektrickymi spotrebici, elektrickym
zarizenim, neotviraji okna.
Z&ci maji prévo na vyuzivani preventivnich programd, které slouzi
k poskytnuti potfrebné podpory a informacim a plni ukoly MPP Skoly.
Mohou vyuzivat schranku dlvéry na chodbé &koly.
Zaci maji pravo na ochranu pred vSemi formami nasili, pred projevy
diskriminace, pred socialné - patologickymi jevy.

V. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany
zaki

e Z3&k zachazi s majetkem, hrackami a vybavenim SD &etrné&, pfi
umysiném poskozeni hradi vzniklou Skodu.

e Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci, ztraty hlasi
neprodlené vychovatelce.

e Z&ci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

VI. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
- zapisni listek zakd
- prehled vychovné vzdélavaci prace
- skladba tydenniho zaméstnan
- prehled o zajmovém krouzku
- rocni plan akci

Zavérecna ustanoveni
Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim

organem Skoly povérena vychovatelka.
ZruSuje se predchozi znéni této smérnice vydané 1.9.2013.

Mgr. Libéna Lisa
reditelka Skoly



Dodatek ¢.1
Upravené pocty zakl z 25 na celkovy pocet ve dvou oddélenich 45.

Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2015
Nabyva acinnosti dne: 1.9.2015

vypracovala: Mgr. Libéna Lisa
reditelka Skoly
Dodatek ¢. 2
1. Upraveny pocet zakt -navySeni kapacity ze 45 na53 (platnost od 1.9.2016)
2. Zména nazvu Skoly (platny od 1.2.2016)
3. Doplnéni terminologie u bodu 1._Prava a povinnosti 74kl a jejich zdkonnych
zéstupcd a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl se zaméstnanci $koly

Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2016
Nabyva tcinnosti dne: 1.9.2016
vypracovala: Mgr. Libéna Lisa
reditelka Skoly
Dodatek ¢.3
1. Upraven provoz ranni druziny od 6:30 hod. do 7:45 hod.

Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2017
Nabyva ucinnosti dne: 1.9.2017

vypracovala: Mgr. Libéna Lisa
Feditelka Skoly



